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Programme de formation :  

Initiation et perfectionnement POWERPOINT 
 

OBJECTIFS PÉDAGOGIQUES (en fonction du niveau) : 

 Savoir créer des présentations animées et interactives pour présenter un diaporama à un 

public 

 

PRÉ-REQUIS : 

Savoir manipuler un ordinateur, et les bases de la présentation avec Powerpoint 

 

METHODE PÉDAGOGIQUE : 

Alternance de théorie et de nombreux exercices d’application 

 

PUBLIC CONCERNÉ : 

Tout public 

 

DURÉE : 

1 jour (soit 7h) à 2 jours (soit 14h) selon le contenu sélectionné 

 

NOMBRE DE PARTICIPANTS : 

En intra-entreprise : 1 à 6 personnes par groupe 

 

LES POINTS ABORDÉS : 
Si vous souhaitez choisir vos propres modules au sein des différents niveaux, veuillez cocher les cases  

en face de chaque thème 

 

 Découverte de l’environnement  

Utiliser les outils, les rubans, les menus 

Enregistrer un document 

 

 Les différents affichages 

Diapositive trieuse diaporama commentaire 

 

 Création de diapositives 

Choisir un thème d’arrière-plan 

Choisir un modèle de diapositive 

Présentation du texte, couleur police effet 

 

 Insertion d’images et d’objets 

Insérer des images provenant d’internet 

Créer des formes et les présenter 

Numéroter des diapositives 

Insérer des graphiques Excel et des 

organigrammes 

 Créer une présentation interactive 

Animer chaque diapositive 

Définir un enchainement entre les diapos 

Animer des objets avec des trajectoires 

 

  Créer des liens 

Liens entre les diapos, vers des documents 

PDF, vers des sites 

 

 Mise en page 

Préparation de l’impression 

 

 Masque de diapositives 

Modifier et créer ses propres masques 

 

 Exportation 

Exporter en PDF ou pour le web 

 

 

DOCUMENTS REMIS AUX PARTICIPANTS :  Délivrance d’une attestation de fin de formation 
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